YENICAGA ASCILAR MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi 2022-2023 EGITiM
OGRETIM YILI

PANSIYON iC YONERGESI

Bu yonerge “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyon Yo6netmeligi’nin” 10. Maddesinin (i) bendine
gore hazirlanmistir.

PANSIYON GUNLUK VAKIT CIiZELGESININ UYGULANMASI:

07:00 : Ogrenciler ndbetgi belletici dgretmenler tarafindan uyandirilir.
07:00 - 07:30 : Ogrencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklar: ve nevresimleri toplattirilir.
07:30 - 08:00 : Ogrenciler kahvaltilari belletici dgretmenler nezaretinde yaparlar.
08.00 - 08:15 : Ogrencilerin pansiyonu bosaltarak derslere inmesi saglanir.
08:30 -10:00 : Nobetci belletici 6gretmenlerin karsilikli nébet devir-teslimi gerceklesir.
08:30 - 12:30 : Dersler
12.30 - 13.30 : Ogle yemegi belletici 6gretmenler nezaretinde yenilir.
13:30 - 15:50 : Dersler
15:50 - 17:45 : Serbest Zaman.
18.00 - 18:30 : Giris yoklamasi yapilir ve aksam yemegi belletici 6gretmenler nezaretinde yenilir.
19:00 - 19:50 : L. Etiit belletici 6gretmenler nezaretinde yapilir. Yoklamalar alinir.
20:00 - 21:00. I1. Etiit belletici 6gretmenler nezaretinde yapilir. Yoklamalari alinir.
21:00 — 21:30 : Cay saati- Ara 6giin

22:00 - 22:30 : Ogrenciler yatmaya hazirlanir, yat yoklamalari alinir, tiim 6grencilerin yatmalari
saglanir.

e Nobet¢i belletici Ogretmen gerekli son gilivenlik Onlemlerini (Elektrik, 1s1, dis kapilar,
yemekhane, camasirhane, banyo, kat odalarinin kilitlenmesi vb.) alip, kontrol ederek istirahate
cekilir.

e Hafta sonlar1 6grenciler banyo ve genel temizliklerini ndbet¢i 6gretmen nezaretinde yaparlar.

e Cuma ve Cumartesi giinleri etiit yapilmaz, Bu saatlerde Ogrenciler sosyal faaliyetler ve istege
bagli calismalar ile zamanlarin1 degerlendirirler. Ogrencilerin katilmalari uygun goriilen sosyal
faaliyetler icin miidiir yardimcisindan izin alinir.

e Hafta sonlar1 sabah kahvaltis1 09:00 — 10:00 da, 6gle yemegi 13:00 — 14:45 da yenilir
e Ogrenciler hafta ici derslerin bitiminden aksam yemegine kadar (15:50 - 17:45);
e Hafta sonlar1 sabah 10:00-13:00 6gleden sonra 14:00 — 17:45 saatleri arasi ¢arsi izinli sayilirlar.

e C(Cars1 izinleri ihtiyaclarin temini ve dinlenme amaci disinda (ilge disina gitme,calisma
Kahvehane, Cafe vs. ortamlarda bulunma) kullanilamaz.

e Evci iznine cikacak o6grenci carsamba aksami evci defterini belletmen oOgretmenler
nezaretinde (tarih,acik adres,saat) acik bir sekilde doldurarak cuma giinii ders bitiminde
evci izni i¢in yurttan ayrilabilir.

e Evci izni aym haftamin Pazar giinii en gec saat 18:00 da pansiyonda olacak sekilde
kullanilir. Saghk,cenaze,diigiin vb. gibi acil durumlarda belgelendirmek sartiyla velinin
dilekce ile yurt idaresine basvurarak aldig: izinler disinda mazeretsiz ve belgesiz hicbir
sekilde pansiyonu terkedemez.

e “Milli Egitim Bakanhg Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi” ve “i¢ Yonerge” hiikiimlerine
aykir1 davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanhg:
Ortaogretim kurumlari Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.



ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI

Etiitlerde 6grencilerin tlimiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve geregleriyle etiit salonunda bulunmalari
saglanir.(Raporlu olanlar haric).

Etiitlerde 6grencilerin giiriiltiisiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini saglamak i¢in dgrencilerle ayr1
ayr1 ilgilenip, hangi derslere ¢alisildig1 gozlenir.

Pansivon Odrenci Baskanlari:

e Pansiyon 6grenci bagkani biitiin 6grencilerin temsilcisidir.

e Egitim ve 0gretim yil1 baginda gizli oyla biitlin 6grenciler tarafindan segilir.

e Nobetci belletici 6gretmenin en yakin yardimceisidir.

e Diger bagkanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, dnciiliik eder.

o Etiit, yatakhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbet¢i belletici 6gretmene yardimcei olur.
e Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar.

e Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in 6grencileri
uyarir.

e Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi i¢in yatakhane bagkanlarini denetler.

e Ogrencilerin isteklerini belletici ndbetgi dgretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.

Yatakhane Baskanlari:

e Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.
e Pansiyon 6grenci bagkaninin yardimcisidir.
e Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir.

e Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska
yatakhanelerden 6grencilerin girmelerini onler.

e Ogrencilerin ayak ve gorap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin
yapilmasini saglar.

e Yatakhane igerisinde gelisigilizel asilmis ve konmus ( havlu, ¢anta,
corap, kitap, i¢ ¢amasiri, vb.) esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI :

Pansiyon ndébeti ii¢ grupta yapilir:

1. Nobetci Belletici Ogretmen Nobeti,

2. Ogrenci Yemekhane Nobeti,
3. Ogrenci Hafta Sonu Nobeti.
1. Nébetci Belletici Ogretmen Nobeti

e Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet saati 08:30°da baslar, ertesi giin saat 08:30’°da biter.

e Nobet bir 6nceki nobetgi belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir
ve durum ndbet defterine yazilir.

e Nobetei belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gérevlerini yerine getirir.

e Nobetei belletici 6gretmen, sabah etlidiinden sonra pansiyon nobetcisi 6grencilere gerekli
uyarilar1 yaparak gorev yerlerine gitmelerini saglar.

¢ Giinliik zaman ¢izelgesini uygular.



2. Odrenci Yemekhane Nobeti

¢ Yemek malzemelerini hazirlanmasinda ilgili personele yardimci olur.

e Ekmekleri kesip, masalara dagitir. (Ekmekler kiigiik kesilmeli ziyan olmast 6nlenmeli)
e Tuzluk ve biberlikleri dolu ve kullanilir halde bulundurur ve masalara koyar.

e Bardaklari masalara dagitir.

e Siirahileri doldurup masalara dagitir.

e Yemekhanenin tertip diizen ve temizliginde ilgili personele yardimeci olur.

e Yemek servisinde personele yardimer olur.

e Miidiir yardimcist ve belletici 6retmenin verecegi yemekhane ile ilgili diger gorevleri yapar.

3. Ogrenci Hafta Sonu Nobeti

e Okul girisinde bulunan danigmada iki 6grenci hafta sonlart 08:00-16:00 ve 16:00-22:30 saatleri
arasi nobet tutar.

e Nobetei 6grenci pansiyona gelen ziyaretcileri uygun sekilde karsilayarak ziyaret¢i defterine
kaydeder.

e Illgili 6grenciye haber vererek goriismenin ziyaretci mahallinde yapilmasini saglar.
e Nobet mahallinde Onemli bir olay meydana gelirse ilgili belletici 6gretmene haber verir.

e Miidiir yardimcist ve belletici oretmenin verecegi diger gorevleri yapar.

TEMIZLIK iISLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore
yaptirilir.

1-Hizmetliler

e Kendilerine verilen {initelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik,
yarty1l ve yaz tatili planlarina gére en iyi sekilde yapar.

e Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun
bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

e Sorumlu hizmetli ¢amasirlarin belirli periyotlarla yikanmasi ve kurutulmasini saglar.

e Pansiyon miidiir yardimcis1 ve belletici ndbet¢i 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik
gorevlerini yapar.

2-(")g“ renciler

e (da, dolap, yatak temizliklerini yaparlar.
e Yatakhane, Camii, Bah¢e, WC, Banyo, siniflar vb. birimlerin temiz tutulmasina 6zen gosterirler.

e Kendilerine verilen temizlik gérevlerini yerine getirirler.



Camasir makinasinin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi:

Okul miidiirliigiince bir 6grenci camasir makinasi sorumlusu olarak gérevlendirilir. Ayrica bir
hizmetli de camagir makinasi sorumlusu olarak gorevlendirilir.

Bu Kkisilerin gorev ve sorumluluklari :

1.
2.

A

Camagir makinasinin bakimi, kullanim ve kontroliinden sorumludur.

Cumartesi ve Pazar giinleri ¢gamasir giinleridir. Camasirlar camasir makinasinda sorumlu
personel nezaretinde kullanma talimatina uygun sekilde yikanir. Acil durumlarda Nobetgi
belletici 6gretmenden izin alinarak diger giinlerde de ¢amasir yikanabilir.

Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir.
Kurutulan camasirlarin iitiileri {itii odasinda yapilmasi saglanir.
Yikanan ¢amasirlar zamaninda 6grencilere veya ilgili birimlere teslim edilir.

Camagir makinasinda olusacak herhangi bir arizay1 okul miidiirliigiine bildirilerek onarimlarinin
yapilmasini saglanir.

Camagir makinasi sorumlular1 gérevlerinde pansiyon Miidiir Yardimeisi, nobetgi belletici
Ogretmen ve belletici 6gretmene kars1 sorumludur.

Cevre Diizeni:

Bahcede bulunan agaclar, giiller ve ¢imlerin bakimi ve temizligi sorumlu hizmetliler tarafindan
yapilir.

Bahge ve ¢evre temizligi konusunda 6grencilerin hassas olmalari saglanir.

Bahce ve okul ¢evresinde zaman zaman O6grencilere toplu olarak mintika temizligi yaptirilir.

Ogrencilerin Uyacag Kurallar:

N
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10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemek,

Pansiyon i¢inde laubali hareketlerde bulunmamak ve yatakhaneler disinda pijama ile
dolasmamak,

Yatakhane temizligine 6zen gostermek yatarken ayaklarini yikamak her giin yatagini diizeltmek
Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamak ve yememek,

Giinliik zaman ¢izelgesinde 6ngoriilen hususlara uymalk,

Duvarlara ¢ivi gakmamali ve kesinlikle resim, afis, ¢izelge vb. asmamak,

Yatakhanelerde elektrikli tirag makinesi, radyo, mp3 gibi cithazlar1 kullanmamak,

Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmak, Dolaplara
yazi yazmamak, dolap kapaklarini zorlamamak, degerli esyalarini dolapta saklamamak
dolaplarda yiyecek bulundurmamak,

Pansiyon miidiir yardimcisindan (acil durumlarda nobetgi belleticiden)  izin almadan
pansiyondan ayrilmamak, Okul yoOnetimi tarafindan verilen izin siiresini 0Oziirsiiz olarak
uzatmamak,

Cep telefonu etiitler disindaki bos zamanlarda, kimseyi rahatsiz etmeden, haberlesme amagh
olarak kullanilmak, pansiyonun, etiitlerin ve derslerin akisin1 bozacak, arkadaglarini rahatsiz
edecek sekilde asla kullanilmamak.

Yat saatinden sonra yatakhane 1g1iklarin1 yakmamak, giiriiltii yapmamak,
Yemekhanede yemek sirasinda sirasina gore yemegini almak, bagkasinin sirasini ihlal etmemek,

Kendi aralarinda borg alacak, alim satim iliskisine girmemek, birbirlerine kars1 kesinlikle zor ve
tehdit kullanmamak, bu yolla menfaat temin etmemek,

Pansiyonda bagkalarini rahatsiz edecek sekilde yiiksek sesle konugmamak,
Pansiyon, yatakhane, etiit salonlari, WC’ler, Banyolar vs. birimleri kirletmemek,
Pansiyon ve eklentilerinde kesinlikle sigara igmemek,



17. Bagkasia ait dolaplar1 karistirmamak, esyalarini sahibinin izni olmadan almamak veya
kullanmamak,

18. Pansiyon ve eklentilerinde kumar oynamamak veya oynatmamak,
19. Okulla ilisigi olmayan kimseleri pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmamak,

20. Okul ve pansiyonun bina, eklenti ve donanimlarini, okula ait taginir veya taginmaz mallarini
tahrip etmek,

21. Okul miidiirliigiince konulan kurallara uymak.

“Milli Egitim Bakanlig Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi” ve “I¢ Yonerge” hiikiimlerine aykiri
davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanhg1 Ortaogretim
kurumlari Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Bu Yonerge, her 6gretim yil1 ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazili olarak bulunmayan hususlar i¢in mutlaka okul miidiirii, pansiyon miidiir
yardimcisi ve belletici 6gretmenlerden izin alinmasi gerekir.

Bu yonerge 2022— 2023 6gretim yil1 i¢in uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi’ndeki gorevleri ve
“I¢ Yénerge” yazil olarak teblig edilir ve dgrencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asilir.

Mehmet Hakan KILIC Ahmet MERMER

Pansiyon Miidiir Yardimecisi Okul Miidiirti



